Iktatoszam: 11 /46/2022.

Kébanyai Kiskakas Ovoda
1104 Budapest, Madi utca 86-94.

Készitette: Kemerléné Suri Ildiko
Intézményvezeto



Bevezeto

Ovodank hazirendje a ,,Mozgassal az egészségért pedagégiai programmal”, valamint a Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzattal 6sszhangban, a Sziiléi Szervezet véleményének kikérésével késziilt.

Jogszabalyi hattér:

« a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. toérvény (a tovabbiakban: Nkt.) 8. §, 25.8§,
45.§,47.§,49. §,53.§, 58. §, 70. §, 72. §, 83. §, 85. §,

e a npevelési-oktatdsi intézmények miikddésér6l és a  koznevelési  intézmények
névhasznalatar6l szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R) 3. §, 5.§,
20.§,51. §,82. §, 117. §, 129. § és 2. melléklet a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelethez,

o a gyermekek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 37/A §, 148. §.

a csaladok tdmogatasard] sz616 1998. évi LXXXIV. térvény (a tovabbiakban: Cst.) 15. §

e a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrél

sz016 2012. évi IL. torvény (a tovabbiakban: Szst.) 38. §, 247. §.

Idébeli hatalya: A kihirdetés napjatol visszavondsig érvényes.

A hazirend teriileti hatalya kiterjed: az 6voddba érkezéstd] az onnan valo tavozasig az intézmény
teriiletén, valamint az 6voda altal szervezett programokra az intézmény teriiletén kiviil is.

A hazirend személyi hatdlya kiterjed: gyermekekre, sziileikre, akik a gyermekek tdrvényes
képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettséget, hozzatartozdikra, az
mtézmeény valamennyi alkalmazottjara és az intézmény teriiletén tartdzkodokra.

A hazirend célja: a kilonb6z6 jogszabdlyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
¢rvényesiilésének helyi szabélyozasa, gyakorlati alkalmazédsa a nevelés, valamint a gyermekek
k6zOsségi ¢letének zavartalan biztositdasa érdekében. A benne foglaltak megtartdsa mindenkire
nézve kotelezd, megsértése jogkovetkezményekkel jar.

1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény neve: Kébanyai Kiskakas Ovoda
Székhelye: 1104 Budapest, Madi utca 86-94.
Telefon/fax: 262-17-54 431-73-72

E-mail: kiskakasovoda@gmail.com
Honlap: www.kiskakasovi.hu
Gyermekcsoportok szama: 8

Férohelyek szama: 194 £6

Alkalmazotti allashelyek szama: | 33 o

Ovodavezet neve: Kemerléné Suri Ildikod
Ovodavezet6-helyettes Szepesi Zsuzsanna
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Ovodatitkar: Soltészné Kiss Andrea

Az 6voda orvosa: Dr. Debreczeni Judit
X. Zsivaj utcai rendeld

Az 6voda logopédusa: Elges Renata

Az 6voda pszichologusa: Sonfeld Anna

Fejleszté pedagogus: Nyuli Krisztina

Gyermekvédelmi felelés: Szepesi Zsuzsanna

Elérhetoség:

Munkaid6ben elérhetdek az Gvoda telefonjan, fogadodrajuk idépontja a falitysagokon megtalalhato.
2. Az 6vodai felvétel, atvétel, megsziinés rendje

2.1. Az évodai felvétel eljarasrendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodai beiratkozasra a targyév aprilis
20-a és majus 20-a kozott keriil sor, melynek konkrét idépontjat a Fenntart6 hatarozza meg.
Minderrdl hirdetmény formajaban tajékoztatjuk a sziiléket. A sziilé a gyermek felvételét barmikor
kérheti. Az Gjonnan jelentkezd gyerekek fogadasa az dvodai nevelési évben folyamatosan torténik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az 6voda a gyermek hiroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utols6d évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az
ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben lakohellyel, ennek hidnydban
tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves €s anndl id6sebb gyermek oOvodai felvételi kérelme
teljesithetd.

Az 6vodai beiratkozéas jelentkezési lap személyes, vagy elektronikus titon valé benytjtisaval
torténik. A jelentkezést megel6zoen lehetdséget biztositunk leendd 6vodasainknak €s sziileinek,
hogy nyilt napok keretében megismerkedjenek 6vodai nevelésiinkkel, az intézmény dolgozdival.

A sziilonek joga van szabadon megvalasztani gyermeke szdméra a megfeleld intézményt. Az 6voda
feladata a fenntart6 altal kijelolt, miikddési korzet mindenkori ellatasa. Az 6voda koteles felvenni,
atvenni azt a gyermeket, aki ¢letvitel szerlien az 6voda kdrzetében lakik.

A felvételrdl, atvételrdl, valamint a felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az dvodavezetd
dont. Felvételi kérelem elutasitasarol hatarozat formajaban értesitjiik a sziilét. Az 6vodai jogviszony
a beiratds napjan jon létre. A tényleges 6vodai ellatas kezdd idépontjat az 6vodavezetd az vodai
felvételrdl szOlo irdsbeli értesitésben hatirozza meg, mely a kovetkezd nevelési évtdl
ovodakotelessé valo gyermekek esetében fészabalyként a nevelési év elsé napja, azaz szeptember 1.
Elutasitas esetén a sziilo(k) fellebbezést nytjthatnak be az 6voda vezetdjének. A beiratkozas
lezarasat kovetben sziiloi értekezlet formdjaban tajékoztatjuk a sziiloket az 6voda életrendjérdl,
valamint a gyermek 6vodai csoportba torténd beosztasarol.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelesse
valik.
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Felmentés az dvodai nevelés aldl

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢letévét betdlti, a nevelési
év kezdo napjatol legalabb napi négy ordban dévodai foglalkozason vesz részt.

A sziild - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kulonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az tddik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozdson vald részvétel
alél, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell
meghallgatni, csak az 6vodavezeté vagy a védond, tovabba tartds gydgykezelés alatt allo gyermek
eseteben az Eiitv. 89. §-a szerinti altaldnos jardbeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti
altalanos fekvobeteg-szakellatdsban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartés gyogykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a tirgyév dprilis 15. napja utdn is benyujthatd. Az eljards
id6tartama 6tven nap.

A felmentest engedélyez0 szerv a fOvarosi és megyei kormanyhivatal altaldnos illetékességgel
eljaro jarési hivatala.

2.2. Az 0voda igénybevételének feltételei
= asziilo beiratta gyermekét,
= agyermek egészséges, Ovodaérett,
= a gyermek étkezési téritési dijat befizették az adott honapra, kivétel, ha a gyermek jogosult
az ingyenes ovodai étkezésre.

2.3. Az eléjegyzéshez sziikséges iratok

= a gyermek személyének azonositasara alkalmas dokumentumok, TAJ karty4ja,

" a szild személyr igazolvanya, a gyermek és sziilé lakcimkartydja, tartozkodasi helyet
1gazolo dokumentuma,

= a nem magyar dallampolgarsigh sziil6k/gyermekek tartozkoddsi jogcimét igazold
dokumentum,

= szakeértd bizottsdgi véleménnyel rendelkez6 gyermek esetében a szakértéi vélemény
masolata.

2.4. Az évodai elhelyezés megsziinik, ha:

= a gyermeket mésik 6voda atvette, az atvétel napjan,

= a felmentést engedélyezo szerv a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol
torténo kimaradasara,

= agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan,

= az Gvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

Kébanyai Kiskakas Ovoda - HAZIREND



3. A nevelési év rendje, a gyermek életrendjével kapcsolatos rendelkezések

Egy nevelési év altalanos rendje az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban, az adott év
nevelési rendje a mindig aktudlis év intézményi munkatervében talalhato.

3.1. Az 6voda nyitva tartasa

Ovodank (hétf5t61 péntekig) 5 napos munkarenddel {izemel.

Az ovoda nyitva tartdsa: napi 12 oOra, 6 — 18%° —ig. az G6vodapedagégusok csiisztatott
munkakezdésével megvalositva.

A nevelési év: szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.

A nyari 1d6szakban, junius 15-t61 augusztus 31-ig 6sszevont csoportokkal mitkodiink.

A nyari zards idépontjarol a fenntartd dont. A sziilk értesitése a nyari zarva tartdsrél minden év
februar 15-ig torténik. (Altaldban a nyéri id8szakban négy hétig 6vodank zdrva tart feldjitasi és
karbantartasi munkalatok miatt). Ovodank a fenntarto engedélyével a téli sziinetben is zarva tart.
Ezen 1d6 alatt — ha a sziilé igényli — a fenntarté 4ltal kijel6lt tigyeletes 6vodaban helyezziik el a
gyerekeket. Az elhelyezési kérelmet 1 honappal a zards el6tt irdsban kell jelezni az Gvoda
vezetdjének.

Minden nevelési évben 6t nevelés nélkiili napot tartunk, mely napokon az évodapedagégusok
intézményen beliili illetve intézményen kiviili tovabbképzésen vesznek részt. A nevelés nélkiili
munkanapok varhaté idSpontja az éves munkatervben keriil rogzitésre. Az id6pontokat a kdzponti
falinjsagon kifliggesztjiik, a sziiloket legalabb hét nappal el8bb irasban tijékoztatjuk. A dolgozd
szillok gyermekeinek — igény esetén- iigyeleti elhelyezést biztositunk a Kobanyai Gesztenye
Ovodéban.

3.2. A kitelezd- és vilaszthato foglalkozasok rendje

Ovodank a fenntarté 4ltal jévéhagyott ,Mozgassal az egeszségért” helyl pedagdgiai program
alapjan dolgozik. Ez a dokumentum szabélyozza a tanulasi tevékenységek, kotelezé foglalkozasok
rendjét, a gyermekcsoportok napirendjét.

A szeptember elején tartandé sziiléi értekezleten tdjékoztatjuk a sziil6ket az uszas tanfolyam
megszervezesérdl kozépsé- és nagycsoportban. Az uszodai foglalkozdsokat csak akkor tudjuk
biztositani, ha a sziil6k déntd tébbsége vallalja a feltételeket. Az Uszdsoktatds dijat a szolgéltatd
szedi be.

Sziildi igények alapjan fakultativ hit- és valldsoktatast biztositunk, mely az évodai foglalkozasoktdl
elkiilonitve, az dvodai életrendet figyelembe véve szervezddik. A fakultativ hit- és vallasoktatds
idGpontjarol és helyérdl a sziiloket sziildi értekezleten, az 6voda honlapjan, valamint a falitjsdgokon
tajékoztatjuk.

A szul6k igénye alapjan az Ovoda egyéb Onkoltséges foglalkozdsok megszervezését is véllalja,
amennyiben a gyermekek érdekeit szolgaljdk és azok nem ellentétesck az 6vodai nevelési program
cél- és feladatrendszerével.

A valaszthaté délutdni foglalkozisok, tanfolyamok dijat a foglalkozast tartd pedagégus, oktato,
edzo szedi be. Ovodapedagégus tanfolyamdijat nem szedhet.
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3.3. A gyermekek érkezésének, tivozasanak és benntartézkodasianak rendje

A gyermekeket legkésdbb 8%°- ig lehet behozni az 6vodaba. Az évodapedagdgusoknak tett elézetes
bejelentés utan barmely idépontban hozhatjdk és vihetik gyermekeiket, amennyiben nem zavarjk a
csoport kozds tevékenységét. Azoknal a csoportokndl, ahol a testnevelés foglalkozas korabban
kezdddik, a gyermekeket 8%-ig hozzik be az dvodiba!

A gyermekek reggel 6°0-t61 7%-ig, illetve 17°-t81 18%-ig az iigyeletes csoportban tartézkodnak (Az
aktudlis iigyeletes csoport jelét a bejaratndl jelezziik.) 18 utdn a gyermekek feliigyeletét nem
tudjuk biztositani. Amennyiben nem kapunk jelzést a sziil6t8l, illetve nem sikeriil vele felvenni a
kapcsolatot, az 6vodaban maradt gyermekeket a BARKA Gyermekek Atmeneti Otthonaba (1107
Budapest, Salgdtarjani 1t 47. Telefon: 264-56-11) vissziik.

A s7iilé a gyermekét az 6vodabol barmikor elviheti, de kérjiik, hogy lehet6leg ebéd utan 1230-1245-
ig, illetve 15° utén tegyék ezt meg, tiszteletben tartva a gyermekek pihendidejét, alvasigényét. A
gyermekek egészséges pszichés fejlédése érdekében a sziilék gondoskodjanak arrél, hogy
gyermekiik napi 10 6ranal tobbet ne toltson az 6vodaban!

Az dvodaba érkezéskor a gyermekeket a sziilé személyesen adja 4t az 6vodapedagégusnak. Az
6vodapedagogus csak azokért a gyermekekért felel6s, akiket a sziil6tdl atvett. A sziild vagy
megbizottja koteles minden esetben bejonni az épiiletbe a gyermekért és a gyermekek biztonsiga
érdekeben a bejarati ajto zérait a kiirasnak megfelel6en hasznalni.

Miutin az 6vodapedagogus atadja a gyermeket a sziilének, akkor az 6vodit méar nem terheli
felelOsség az esetleges balesetekért és rongalasért, akkor sem, ha az 6voda teriiletén torténik.

Ha a sziil6 vagy megbizottja, - akit az év cleji adatszolgaltatiskor megjeldlt - nem tud a gyermekért
Jjonni, idében €s irdsban jelezze azt. Az irdsnak tartalmaznia kell a gyermekért érkez6 nevét,
lakcimét, és a sziil§ alairdsit, ellenkezd esetben a gyermeket nem adhatjuk ki.

14 even aluli gyermek csak a sziil6 irdsos nyilatkozata alapjan viheti el az 6vodés gyerekeket. Ha a
gyermekeért lathatéan ittas dllapotd sziilé érkezik, az 6voda dolgozéi - a gyermek biztonsaga
érdekében - értesitik a legkdzelebbi hozzéatartozot. Valofélben 16vo sziilok esetében a gyermek
elvitelét csak birdsdgi végzés bemutatdsa utin korlatozhatja egyik sziilé a mdsik rovasdra. Valas
esetén a szill koteles idejében értesiteni az 6vodat a biréi hatdrozat tartalmardl, a gyermek
elhelyezésérdl, €s a sziilék kozotti megallapodasrol. (Melyik sziild, illetve megbizottja viheti el a
gyermeket az 6vodabdl és mikor?)

A gyerekek egyediil nem johetnek, és nem mehetnek haza az 6vodabol.
Az 6vodai csoportokban €s az udvaron kisebb vagy nagyobb testvér feliigyeletét elldtni nem tudjuk.
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3.4. A tavolmaradas igazolasara vonatkozé szabilyok
= Minden tivolmaradast elére be kell jelenteni. Betegség utdn a gyermek kizardlag orvosi
igazolassal fogadhat6 az 6voddban. A mulasztist igazoltnak kell tekinteni, ha a sziild
elozetesen bejelentette a tdvolmaradast, illetve a gyermek beteg volt és arrdl orvosi igazolast
hozott.
= Az intézmény vezet8jével engedélyeztetni kell a hdrom napnal hosszabb hidnyzasokat.

Amennyiben a gyermek egy nevelési évben 5 napnal tdbbet igazolatlanul mulaszt, az évoda
vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerinti illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

= 11 nap igazolatlan hidnyzés esetén az Gvoda vezetdje a mulasztasrol tijékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot.

= 20 nap igazolatlan hidnyzds esetén Ovoda vezetGje haladéktalanul értesiti a gyermek
tenyleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot, a csaldd- és gyermekjoléti
kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha az Ovodai nevelésben valo részvételre kételezett gyermek az dvodai nevelésben vald részvételi
kotelezettségét megszegi, igazolatlanul mulaszt, az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott 5.
ovodai nevelési nap utdn az Ovodavezet$ felhivia a csaladi potlék jogosultjanak figyelmét a
Jogkdvetkezményekre.

Az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott 20. nevelési nap elérésekor az Gvodavezetd
kezdeményezi a csaladtimogatasi ligyben eljaré hatosagnal a csaladi potlék folydsitasanak
szlineteltetését.

Pandémids fertbzésveszélyhelyzet eléfordulisa esetén az 6voda a hidnyzast igazolt tivollétnek
mindsiti.

3.5. Az étkezések rendje
A gyermekek az 6vodaban haromszor étkeznek.

»  Tizérai: gl gb
= FEbéd: 129 19°0
=  Uzsonna: 149 - 1530

A korén, 6% — 7% kozdtt érkezd gyerekeket célszerii otthon megreggeliztetni. T4lalokonyhdnk a
HACCP szerint izemel, ételmintat tesz el, amit 48 6rdn 4t meg6riz.
A gyermekek diétas etkezését kizarolag szakorvosi igazolds alapjan tudjuk biztositani.

3.6. Az étkezések megrendelésének €s lemondasanak rendje
A téritési dij befizetése torténhet:
- kdzvetlen banki atutalassal,
- bankkartyas fizetéssel,
- készpénzes befizetéssel az intézményben (az elére meghatirozott napokon 7°°-14%-ig)
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Potbefizetésre a befizetést kovets napon 7%°-16%-ig van lehetéség.
Arrol, hogy a sziil6 milyen befizetési modot vélaszt, irdsban nyilatkoznia kell.

Az a sziild, aki a Multischool étkezési programban élni kivan az étkezés megrendelésének
lehetdségével, az minden honapban 8. napjatdl, 18. napjaig rendelheti meg gyermeke kovetkezd
havi étkezését.

A fizetési hatarid6 betartdsa a sziild kotelessége. Az 6voda az étkezést csak olyan személy részére
rendelhet, aki az étkezés dijat hataridéig megfizette és annak kényvelése a Polgarmesteri Hivatal
ligyintéz6jénél megtortént.

Be nem fizetett téritési dij esetében a gyermek nem veheti igénybe az 6vodai étkezést. Etkezési
térités1 dij visszafizetése az Onkormdnyzat pénztaraban, vagy atutaldssal torténik a hivatal
iigyintézdje dltal. Készpénzt az intézményben visszatériteni nem lehet.

Az étkezések lemondasinak rendje: Az étkezések lemondédsa a sziilé feladata és kotelessége
(ingyenesség esetén is!) A lemondds munkanapokon reggel 6°°-9'%ig. az erre a célra rendszeresitett
ebédlemondasi fiizetben, telefonon, e-mail-en vagy a Multischool programban torténhet. Telefonon
torténd bejelentés esetén kérjék az Gvodatitkdrt, az dvodavezetdt, vagy az dvodavezetd helyettest.
Etkezés lemond4sa miatt az 6vodapedagdgust csoportbél kihivni nem lehet.

Az adott napi ¢étkezést lemondani nem lehet, mivel nem az dvodaban féznek, hanem széllitjék az
¢telt. Az étkezések lemonddsa a kovetkez6 naptdl érvényes, de kizardlag abban az esetben, ha az a
megel$z8 nap 9'%-ig megtorténik.

Be nem jelentett hianyzis esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt. Fizetés
elmaradasa esetén az étkezés nem rendelheté meg.

A gyermeke kimaradisa esetén, valamint ha id6kdzben szocialis raszorultsig alapjan a csaldd
kedvezményben részesiil (az étkezési dij elére befizetésre keriilt), az étkezési téritési dij
visszafizetése a sziilének az Onkormanyzat pénztériban, vagy a szamlara visszautalassal torténik.

A végleges lemondds az intézményben torténik, irdsos nyilatkozat formajaban.

3.7. Az étkezések kedvezményeinek, ingyenességének szabalyai
A téritési dij Osszegének megallapitdsa Budapest Févéaros X. keriilet K6banyai Onkorményzat
Keépviselo-testiiletének dnkormdanyzati rendelete szerint torténik.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az dvodai nevelésben részesiild
gyermek szdmara, ha:

= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

= tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

= olyan csalddban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

= olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jévedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,
tarsadalombiztositasi jarulékkal csdkkentett 6sszegének 130%-at,

= npevelésbe vettck.
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Benyujtando dokumentumok:

= Nyilatkozat a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybe vételéhez (1-4. pont)
= Gyermekvédelmi timogatasrol szol6 hatarozat (1. pont)

= Tart6s betegségrél szo16 szakorvosi igazolds, MAK hatarozat (2. pont: tartés beteg)

= Szakértoi Bizottsag szakvéleménye (2. pont: sajitos nevelési igényli gyermek)

Az étkezési kedvezmény a nyilatkozat benyjtasat kovetd naptdl érvényesithet6.

Az 6voda vezetdje a benytjtott papirok alapjan megallapitja a kérelmez6 gyermekének személyi
téritési dijat, err6] hatdrozatot hoz, és irasban értesiti a kérelmez6t.

A sziil6nek az eltartott gyermekek szamaban, valamint a jévedelmi viszonyaiban tortént véltozast,
az azt koveto 15 napon beliil az dvoda vezetdjének be kell jelentenie.

A kedvezmeényes téritési dij megallapitdsanak, illetve ingyenességének feltételeirdl a sziilét
beiratkozaskor, illetve a 0. sziil6i értekezleten, valamint a falinjsigon t4jékoztatni kell.

Az ingyenes Etkeztetésben részesiilé gyermek részére is meg kell rendelni az ebédet. Betegség,
hianyzas esetén az étkezést le kell mondani.

4. Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje

A csoportszobakban, illetve a gyermekmosdokban a sziilok csak indokolt esetben tartézkodhatnak.
A konyhéban sziil6knek tartézkodni nem szabad.

A csoportszobdkba, mosdokba utcai cipdvel nem szabad bemenni, kivéve sziil6i értekezlet, nyilt
napok, k6z6s programok.

= Az udvari ovi-foci palyat a gyermekek csak dvodapedagégusi feliigyelet mellett
hasznélhatjdk. A hasznalat meghatirozott idébeosztis szerint torténik.

= Az 6voda udvarit és az udvaron taldlhato jatékokat, kizarélag 6vedapedagégusi feliigyelet
mellett hasznalhatjak a gyermekek, a balesetvédelmi szabalyok betartisdval, a nevelési
id6n beliil.

= A fényteripidval kombindlt sé6 szobdban a gyermekek o6vodapedagogus iranyitasaval
legalabb heti egy alkalommal 30 percet toltenek el, kihasznalva a természetes so- terdpia
jotekony, orvosilag elismert hatékonysagat. A so szobaban gyermek feliigyelet nélkiil nem
tartozkodhat.

Az intézmény helyiségeit igénybe vevo kiilsé személyek killon megallapodds szerint
tartozkodhatnak az oOvodaban. Az igénybeveviket vagyonvédelmi kotelezettség és kartéritési
feleldsség terheli, kotelesek a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyokat betartani.

Az 6vodaval jogviszonyban nem 4llok csak az ovodavezetd, 6vodavezetd helyettes, vagy a felelds
vezetd tudtdval és engedélyével 1éphetnek be és tartozkodhatnak az intézmény teriiletén.
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Az ovoda helyiségeit az intézmény nyitva tartsa alatt csak rendeltetésiiknek megfeleléen szabad
hasznalni. Az 6voda éltal szervezett, valamint szilk részvételével tartott rendezvények alkalméaval
az 6voda helyiségeinek hasznélati rendjét az 6voda vezetGje hatarozza meg. Az dvoda konyhajaban
csak egészségiigyi kiskonyvvel rendelkezé egyén tartdzkodhat.

Hivatalos ligyek intézése az G6vodavezetdi iroddban torténik.

4.1. A targyak behozatali rendje, 6itozkodés szabalyai

A gyermekek szdmdara behozhato targyak:

A gyermekek nem hozhatnak be az dvodaba egészségiikre artalmas, testi épségiiket veszélyeztetd
targyakat. Amennyiben ez mégis megtorténik, az 6vodapedagdgus a kérdéses tirgyakat biztonsagba
helyezi, és hazamenetelkor atadja a sziilének.

Az 6vodaba hozott jatékszerek és egyéb eszkozok értékét a sziildk mérjék fel, mert az 6vodaba
behozott targyakeért felelésséget nem tudunk vallalni. Ha a gyermek az dvoddba értékes targyakat
boz (aranylanc, fiilbevalo stb.), ezek Orzésére, illetve elvesztésiik esetén kartéritésre az 6voda nem
véllalkozik. Az otthonrél hozott kerékpar, roller napkézbeni tdroldsira hasznaljdk a fedett
teraszokat. Amennyiben a szabdlyokat nem tartjdk be, a bekdvetkezett karért az ovoda csak
széndékos kérokozds esetén felel.

Otthoni eszkdzoket, kdnyveket, jatékokat - azok biztonsigardl valo gondoskodas érdekében -
behozni a csoportos Gvodapedagdgusokkal egyeztetve lehet. Erzelmi kot6dések fontossaga
érdekében kedvenc jaték behozhatd, de ezek épségéért felelésséget nem tudunk vallalni.

A szilé gyermeke ruhdzatit gy valassza meg, hogy az tiszta, praktikus, kényelmes és az
id6jarasnak megfelel6 legyen.

Legyen a gyermeknek tornaruhdja, valtécip6je, benti 6ltdzéke. Ezekbe célszerti a gyermekek jelét
berajzolm. Kérjik, hogy az 6vodaban hasznalhaté és az utcai ruhanemfiket a gyermek részére
szolgalo szekrényben helyezzék el!

Az 6voda agynemiit, t6rolkozot biztosit.

5. A gyermekek jogainak gyakorlasdval, kételezettségeinek teljesitésével
kapcsolatos szabalyok

Minden gyermeknek joga, hogy egészséges kornyezetben, koranak megfeleld életrend
biztositasaval, a gyermeki személyiség és emberi méltdsag, valamint a gyermeki jogok tiszteletben
tartasdval, testi és lelki er@szak nélkiil nevelkedjen. Ovodank ezen elveket szem elétt tartva alkotta
meg programjat. A gyermekek nevelése, személyiségfejlesztése a Mozgassal az egészségért Helyi
Pedagogiai Programban megfogalmazott nevelési elvek, célok és feladatok szerint torténik.

Minden gyermeknek joga, hogy:

= keépességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon,

= biztonsigban és egészséges komnyezetben neveljék, oktassék, 6vodai életrendjét pihendids,
szabadidd, testmozgds beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasdval életkoranak
és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

= reszére a tdjékoztatas nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tébboldali modon
torténjék (Helyi Pedagdgiai Programban megfogalmazottak alapjan),
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= valldsi, vildgnézeti, nemzeti illet6leg etnikai hovatartozasat tiszteletben tartsak,

= szemelyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatidsahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat az
Ovoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korldtozhat masokat e jogainak
ervényesitésében, nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az intézmény alkalmazottai
egészseget, testi Epséget,

= allapotanak, személyes adottsidganak megfelelé megkiilonboztetett elldtdsban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacidos céli ellatisban — részesiiljon, és életkoratdl fliggetleniil a
pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

= rendszeres egeszségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

= hogy a csaldd helyzetétdl fiiggden, kérelmére ingyenes étkezésben részesiiljon.

= ha sajatos nevelési igényil gyermek, tanuld kiilénleges bandsmdd keretében dllapotinak
megfeleld pedagogiai, gydgypedagogiai ellatasban részesiiljon attol kezdédden, hogy
igényjogosultsagat megéllapitottak.

A gyermek kotelezettségeinek érvényesitése - életkoruknal fogva — a sziil6k feladata és kotelessége.

A nevelés, a személyiségalakitds elengedhetetlen eszkdzei a jutalmazas és a biintetés.

A jutalmazés valamilyen teljesitmény elismerésére, megerésitésére, mig a biintetés az elitélendd
viselkedési forma, cselekedet helytelenitésének kifejezésére szolgal.

Jutalmazas lehetséges formdi az 6vodankban: dicséret, simogatas, példaallitas, elismerd tekintet,
megbizatas adasa, stb.

Blintetes lehetséges formai az 6vodankban: tekintet, metakommunikéciés jelzések, megbeszélés,
megfedés, figyelmeztetés, megkezdett tevékenységbol kivonas.

6. A sziilok jogainak gyakorlisaval, kitelezettségeinek teljesitésével kapcsolatos
szabalyok

Minden sziilének joga és kotelessége:

= gyermeke adottsigainak, képességeinek, érdeklédésének megfeleléen szabadon valasztani
ovodat (az dvoda els6sorban a korzetben laké gyerekeket veszi fel, ha van iires fér6hely,
akkor tud mas korzetben lakd gyermeket felvenni),

= megismerni 6évoddnk pedagdgiai programjat, milkodési szabalyzatit (melybe betekintést
nyerhet a vezetdi irodaban, megtalalhatja az 6voda honlapjan), hazirendjét (melyet minden
sziil6 a beiratkozasnél kézhez kap),

= joga, hogy gyermeke fejl6désér6l, magaviseletér6l rendszeresen részletes és érdemi
tdjékoztatdst, tanacsot, segitséget kapjon,

= részt vehessen sziiléi szervezet munkajiban, éljen a vélemény-nyilvanitasi, javaslattételi
joganak lehetdségeivel;

= joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
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Kdotelessege:

= Gondoskodni gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd megadjon ehhez
minden t6le elvarhat6 segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését.

= Biztositani gyermeke 6vodai nevelésben val6 részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését.

= A 3. eletevét augusztus 31-ig betoltott gyermeke szdméra biztositani a napi 4 érai
ovodai nevelésben valé részvételt.

® Az O¢vodinak irdsban benyijtani napkozbeni elérhetSségének moédjat  (pl.
telefonszam/ok és az azokban torténd valtozast).

= Az étkezési téritési dij id6beni befizetése.
= Betegség, hidnyzas esetén az étkezés lemonddsa.

= A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi problémdk, kromikus  betegség,
gyogyszerérzékenység jelzése.

= A sziil§ kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovibbi
biztositsa gyermekének az iskolapszichologusi, dvodapszicholégusi vizsgalaton és a
fejlesztd foglalkozdsokon vald részvételét, ha a tanuléval foglalkozod pedagogusok
kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettsegének a szilld nem tesz eleget, a tankeriileti kdzpont kotelezi a sziilét
kotelezettségének betartdsara.

® Az 6vodaban elkovetett szindékos rongélds esetén az anyagi kir megtéritése.
= Az ovoda vezetli, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosiginak és Jjogainak
tiszteletben tartasa.

A szilok az 6vodapedagogust munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttdl. A
gyermekiikkel kapcsolatos informaciok dtaddsa érdekében kérjiik, egyeztessenek idSpontot.
A gyermekekkel kapcsolatban pedagégiai informéciét csak 6vodapedagdgustol, logopédustal,
fejlesztGpedagogustol, az 6voda pszichologusatdl, illetve az dvodavezetdtdl kérjenek. A sziiloktsl
kapott informaciokat a titoktartdsi kotelezettség megtartésaval kezeljik.
Az intézmény programjain, rendezvényein sziildk altal készitett fotdk és videok, melyeken az 6voda
alkalmazottai lathatéak, kizérdlag azok beleegyezésével tdltheték fel a kozosségi oldalakra.

6.1. Az 6vodas gyermek fejlddésének nyomon kovetése

Az Ovodaba felvett gyermek fejlédését az dvodapedagdgusok a ,,Fejlédés nyomon kévetése”
dokumentumban rogzitik. A fejlédést kovetd dokumenticioban feljegyzésre keriilnek a gyermek
fejlesztési feladatai, intézkedések, megéllapitasok, javaslatok, fejlesztési tervek.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybe vételét. A fejlesztési
javaslatokat, illetve a Fejlédési naplo feljegyzéseinek tartalmat, a gyermek aktudlis fejlettségi
szintjét évente két alkalommal ismertetjiik a sziilével, aki a kapott tajékoztatast alairasdval 1gazolja.
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6.2. Tankotelezettség teljesitése, a beiskolazas évodai feladatai

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdodik. A szild kérelmére a
felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben vehet részt. Sziiloi kérelem hidnyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének
halasztasat a gyamhatosdg 1s kezdeményezheti. A sziild, a gyamhatosag a kérelmét legkésGbb az
1skolakezdés évének januir 18-d4ig nyujthatja be a felmentést engedélyezé szervhez. Az eljaras
ugyintézési hatarideje Otven nap. A sziil6 kérelme alatamasztasara kérelméhez csatolhatja a
gyermek fejlettseget alatdmasztd 6vodai dokumentumokat is. Amennyiben a szakért6i bizottsag a
sziiloi kerelem benyujtasara nyitva 4116 hatarid6 eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a szildi kérelem benyhjtasara nincs sziikség. Ha a gyermek
az 1skoldba 1épéshez szikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a szild
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

Az iskola kivalasztasa a sziilé joga és felelGssége, ebben etikai okokbdl tandcsot nem adhatunk, de a
szill6t folyamatosan tdjékoztatjuk hirdetmény forméajaban az iskoldk altal megkiildott tdjékoztatd
anyagokrol.

Az iskolai beiratkozas idépontjardl hirdetmény formajaban tdjékoztatjuk a sziil6t.

6.3. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitdsa
Az egyiittmiikddés forumai dvodankban:
o sziil6i értekezletek
o Sziléi Szervezet értekezletei (Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban rogzitettek szerint
miikédnek)
o Jjatszo délutdnok, nyilt napok, k6z6s rendezvények, fogadd orak,
esetmegbeszélések.

Kéryiik, hogy gyermekeik érdekében rendszeresen vegyék igénybe ezeket a kapcsolattartdsi
formakat.

A sziilék képviseletében a sziil6k kozossége altal valasztott Sziildi Szervezet jar el. A Sziiléi
Szervezet tevekenysége a gyermekek nagyobb csoportjat érintd valamennyi kérdésre kiterjed.
Véleménynyilvanitasi, javaslattételi, egyetértési jogokat gyakorolnak.
Ovodankban a nagyobb csoportot:

= az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagogushoz tartdzé gyermekek

= specidlis foglalkozason résztvevd gyermekek (logopédia, fejlesztd foglalkozas)

= atankdteles gyermekek,

= Uszotanfolyamra jard gyermekek alkotjak.

A Sziilé1 Szervezet éves munkaterv alapjan dolgozik.
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A kozds és hatékony munkavégzéshez igazi, valds egyiittmiikddésre van szikségiink. Erre csak
akkor van lehet6ség, ha Gszinték és nyitottak vagyunk egymads irant. Probléma, konfliktus esetén
kérjilk, keressék fel az Ovodapedagbgust, az intézményvezetdt és velik kozdsen probaljak
megoldani a konkrét helyzeteket.

6.4. A sziilok tajékoztatasa

Ovodankban az informacidkhoz vald hozzajutds joga azt jelenti, hogy a sziilének jogdban all
megismerni az 6voda dokumentumait, és arr6l tajékoztatist kérni. A Pedagdgiai program, a
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat illetbleg a Hazirend az intézményben, valamint a www.
kiskakasovi.hu honlapon keriil kozzétételre.

A hazirend minden csoportban megtalalhato.

7. A gyermekekre vonatkozo6 védoé — 6vo szabalyok, intézkedések

7.1. Altalanos szabalyok:

= Az 6voda bejarata zarva van. A kodos kapunyitds a gyermekek biztonsagat szolgalja, azt
csak a felnottek hasznalhatjak. Kérjiik, a gyermekeket ne emeljék fel, ne tanitsdk meg nekik a
kodot.

= Reklamokat, szoréanyagokat csak az intézményvezetd engedélyével lehet elhelyezni.

= A szandékos rongalasért a sziilok anyagi felelosséggel tartoznak.

= Az Ovoda terilletén, illetve az Onkormanyzat rendelete értelmében az mtézmény 50 méteres
korzetében dohanyozni tilos.

= Az 6voda teriiletére kutyat behozni nem szabad.

= Az intézmény terilletén, part-, politikai céli mozgalom nem miikddhet.

=  Bomba- és tlizriad6 esetén a Katasztrofaelharitasi tervben rogzitettek alapjan jarunk el.

= A Biztonsagos Ovoda programban foglaltak szerint szervezzilk mindennapi
tevékenységiinket.

Kérjitk Ondket, hogy a folyosén, dltézdben vald viselkedés szabalyainak betartasat koveteljék meg
gyermekiiktol:

= A folyosén nem futunk, lassan kozlekediink.

= Az épileten beliil kerékpart, rollert, gorkorcsolyat hasznalni felnétteknek és gyerekeknek

egyarant tilos.

= Az 0ltoz0szekrényeket rendeltetésszeriien hasznaljuk.

= A felszerelési targyakat megdovjuk.

= Halkan, kulturaltan beszéliink.

= Gyermekeket 61toztetni csak az 6ltozében lehet.
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7.2. Egészségiigyi szabalyok
7.2.1. Altalanos szabalyok

Az &vodaban csak egészséges gyermekek tartdozkodhatnak. Beteg, megfazott, labadozd
gyerekek elldtdsa nem lehetséges. Az dvodapedagdgusoknak tilos barmilyen otthonrdl
hozott gydgyszert beadni, kivéve, ha az orvosi javaslatra torténik.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, teenddje a gyermeket elkiiloniteni, a
balesetet szenvedot haladéktalanul elldtni és értesiteni a sziil6ket. Liz esetén meg kell
kezdeni a laz csillapitisat. Laz, hasmenés, kiiités stb. esetén értesiteni kell a sziiléket. Az
eldbbiek miatt nagyon fontos a sziil6k telefonszamanak, elérhet6ségének pontos kozlése, és
az esetleges valtozdsok bejelentése az 6vodapedagégusoknak. Ha betegen adjuk haza a
gyerekeket, akkor legkdzelebb csak orvosi igazolassal vehetjiik be.

A fert6z6 betegségeket 24 dran beliil jelenteni kell az dvodanak (mumpsz, skarlat, hepatitis,
rubeola, bardnyhimld, enterdlis Gton terjedé betegségek, stb.), mert az ilyen esetekben
fert6tlenitd takaritast rendel el az ANTSZ.

A gyermekek egészségének meglrzése érdekében télen is, - 10 C” -ig biztositjuk a szabad
levegdn valo tartozkodast.

Intézménytinkbe kizarélag apolt, tiszta gyereket hozhatnak a sziilék.

Fontos, hogy a sziilok az egészség megovasa érdekében a gyerekeket az évszaknak és a napi
varhatd iddjarasnak megfeleléen Oltoztessék. Valtoruhdrdl és ezek tisztantartisardl
(alsénemil, felsruhdzat, tréningruha, benti cipd, tornacipd, tornaruha, uszé felszerelés) a
sziil0k gondoskodnak. A ruhanemiiket célszeri jellel ellatni, mivel igy a gyermekek szdmara
is konnyebb a felismerés. Nem ajanljuk a klumpa, papucs, mamusz, tornacip6 egész napos
hasznélatat, mivel ezek balesetveszélyesek, és tartds viselésiik a libboltozatot kérositja.

A gyerekek ruhdikat a kijeldlt szekrényben és zsdkban tartsdk, de — tekintve a szekrények
méretét-, ezek csak a legsziikségesebb dolgok legyenek.

Az 6vodaban nyaklancot, gyfiriit, karkotdt a gyermek nem viselhet, mert balesetveszélyes.
Az O6voda évenkénti rendszeres fogdszati sziirést, valamint véd6ndi ellatast, azon beliil évi
harom alkalommal tisztasagi vizsgélatot (fejtetvesség vizsgalata), és szilkség esetén orvosi
ellendrzést biztosit a gyerekek szamara.

A gyermekek a szlirévizsgalatokon csak a sziilok irdsos beleegyezése alapjan vehetnek részt.
6. €letév betdltesét kovetd kotelezd oltast igazolo oltdsi kdnyv bemutatisa kdtelezd, melyet
az Ovodatitkarnal vagy az intézményvezet6nél tehetnek meg.

Sziiletés- és tinnepnapokon behozhato édesséoek

A Kkiilonbozo fertézések elkeriilése érdekében az 6vodaban a gyermekeknek semmiféle
cukrdszsitemény, sem hazi siitemény nem adhatd. Az Gvodadba kizarolag olyan tartds
¢desipari termékek hozhatok, melyek ipari készitésiiek, zart csomagoldstiak, és
fogyaszthat6sagi vagy mindség megdrzési idejiik jOl olvashatd.

Az 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermekek ovodai ellatisa

Az 6voda az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére, abban az idStartamban, amikor az
Ovoda feliigyelete alatt 411, a gyermek sziildjének, més torvényes képviselGjének kérelmére,
a gyermekkori diabétesz gondozasival foglalkozd egészségiigyi intézmények szakmai
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irdnymutatasa alapjan specialis ellatast biztosit. A szil6, mas torvényes képvisel a specialis
ellatdist a ,kérelem az 1-es tipusi diabétesszel ¢l gyermek specialis ellatasara”
formanyomtatvanyon igényelheti meg.

Az intézmény vezetoje a specidlis feladat ellatasat

o olyan pedagégus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, nevelé-oktato
munkat kozvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott személy tutjan biztositja, aki a
feladat ellatdsdhoz kapcsolodod ismeretekrdl szold szakmai tovabbképzésen részt vett, és
aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja,

o vagy iskolaorvos vagy iskolavédono titjan biztositja.

A specidlis ellatas keretében biztosithato

o avércukorszint sziikség szerinti mérése,

o szikseég esetén, orvosi eldirds alapjan, a sziilével, mis torvényes képviseldvel, a
megadott kapcsolattartidsi modon egyeztetve, az eldirt id6kozonként a sziikséges
mennyiségll inzulin beadasa.

Az intézmény vezetbje egy esetleges rosszullét esetére az Egészségiigyi térvénnyel 6sszhangban
allo specialis eljarasrendet alakit ki.

7.2.2. Pandémisis fertézésveszély esetén kivetendd szabalyok

S

10.

11

12.
13:

Az épiiletbe belepéskor a kézfertotlenité hasznalata kotelezd.

Az intézménybe érkezéstdl a tavozasig kérjiik, viseljenek szdjmaszkot!

A gyermekkel egy sziil6 tartozkodhat az intézmény teriiletén.

Az epiiletbe belépéskor gyermeknek, sziilonek, dolgozoénak kotelezben testhémérséklet
ellenbrzest végziink, érintés nélkiili hémérdvel. Az 6vodai elhelyezést igényld gyermekek
testhdmérséklete nem lehet tébb 37,5 C-nal.

Minden gyermek sziildjének naponta a reggeli érkezéskor kotelezd az egészségiigyi
nyilatkozat kitoltése.

Felso-léguti tineteket (kdhdgés, natha, stb.) mutatd gyermekeket az 6vodaba hozni tilos.

Azt a gyermeket, melynél felso-légati tiineteket, vagy egyéb betegséget mutatd tiineteket
tapasztalunk, haladéktalanul elkiilonitjiik, majd értesitjikk a sziiléket. Kérem, hogy akinek
gyermeke diagnosztizaltan szezonalis allergia miatt tiisszog, nathds, errdl feltétleniil
hozzanak orvosi igazolast.

Torekedjenek arra, hogy az intézmény teriiletét a gyermekiik ataddsa utdn minél hamarabb
elhagyjak, a lehetd legkevesebb id6t tartdzkodva az intézményben.

Kérjiik, hogy minden esetben tartsdk be a 1,5 m-es tdvolsagot egymastol!

A csoportok 6ltézdiben egyszerre maximum harom sziil6 tartézkodhat. Amennyiben harom
f6nél tobb szilld tartézkodik az &ltdzOben, az elbtérben, folyoson varakozzanak, amig
csokken a létszam.

Az o6vodapedagégusokkal vald kapcsolattartdsra haszndljadk az email, telefonos
lehetSségeket. A csoportszoba ajtajaban hosszabb beszélgetést kérjiik, ne folytassanak.

Az intézmény dolgozoi az épiileten beliil maszkban latjak el a feladatokat.

Semmilyen otthoni targyat, jatékot, cumit, ,,alvos™ jatékot behozni nem szabad.
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14. Kérjiikk, hogy a gyermekeket minden nap Oltdztessék at ,,6vodai” valtéruhaba, ne az
utazaskor, 6vodaba érkezés soran hasznalt ruhdban Iépjenek be a csoportszobaba.

15. A fert6zésveszély csdkkentése érdekében a gyerekek az 1ddjarastol fliggden a lehetd legtdbb
1d6t a szabadban toltik.

16. A jarvanyiigyi helyzet fennallasig az ebéd utani fogmosas elmarad.

17. A hianyzast és annak okat kérjiik, telefonon vagy email-en feltétleniil jelezzék az
intézménynek.

7.3. Biztonsagi szabalyok

A sziil6 az 6vodapedagogust nem hivhatja ki a csoportszobabdl, mivel a teljes csoport biztonsagaért
0 felel.

Minden felnétt koteles a bejérati ajtot, kaput a kiirds szerint hasznalni, zarni.

Az 6voda minden dolgozéja kételes a ,,Biztonsigos Ovoda” programban rdgzitett szabalyok
betartasara €s betartatdsdra. A program az 6vodai csoportnaploban megtaldlhato.

A kiilon foglakozdsokra jaré gyerekeket a csoport dvodapedagdgusatdl a foglalkozast vezetd
pedagogus, edz0, oktatd veszi at és kiséri vissza a csoportjdba. A foglalkozasok ideje alatt a
gyermekek biztonsagaért és testi épségéért a foglalkozast tartdo pedagogus, edz0, oktatd felel. A
foglalkozast vezetd pedagdgusra, edzdre, oktatora is érvényesek a Hazirend szabalyai.

7.4. Gyermekvédelem

Intézményiink kozremitkodik a gyermekek veszélyezettségének megelézésében, megsziintetésében.
Ennek sordn egyiittmiikddiink a gyermekjoléti szolgalattal, a gyermekjogi képviselével, valamint a
gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodd feladatot ellatdé személyekkel, intézményekkel,
hatosagokkal. = Amennyiben az intézmény a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagdgiai
eszkozokkel nem tudja megsziintetni, vagy a gyermekkozdsség védelme érdekében indokolt, jelzi a
hatdsag felé, amely javaslatot tesz tovabbi intézkedésre.

Ha a szild magatartisival barmilyen moédon veszélyezteti a gyermek egészséges
személyiségfejlodését (durvasag, agresszivitds, italozas stb.), az 6voda él jelzési kotelezettségével a
Barka Szocialis ¢s Gyermekjoléti Kozpont felé.

7.5. Alapitvanyi miikodés

A ,Kiskakas Ovodaért Alapitvany” 2013 6ta timogatja intézményiink mitkddését.
Szamlaszama: 11710002-20085308
Addszama: 18522828-1-42

Az alapitviany gazdédlkodédsardl a kuratorium elndke, valamint az intézményvezetd rendszeresen
tajékoztatja a sziiléi szervezetet, sziiloket. Az alapitviany éves beszamoldja nyilvinos, az 6voda
honlapjén elérheto.

Kérjik, hogy amennyiben modjukban 4ll, tdmogassak ovodéankat, csoportjainkat felajanlasaikkal,
addjuk 1%-aval.
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Kérjiik, hogy gyermekiik biztonsigos fejlddése érdekében a hazirendet tartsak be, és egymast
is figyelmeztessék, ha problémat észlelnek. Epité javaslataikkal tiszteljenek meg benniinket!

8. A hazirenddel kapcsolatos szabalyok

A nyilvénossagra hozatal rendje: az dvoda hazirendje valamennyi faliijsigon, valamint az évoda
honlapjan megtalalhato, illetve az 6vodai felvétel esetén a sziil8 kézhez kapja.

Zaroé rendelkezések

A hazirend id6beli hatdlya: A Hézirend az elfogad4st kdvetd napon 1ép életbe é&s visszavonasig
hatalyos.

Tervezett feliilvizsgalat idépontja
a) Jogszabalyi valtozasok,
b) Sziil8k képviselSik utjan, illetve ha a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.

Nyilvanossagra hozatal
a) Alkalmazotti kér szamadra:
Formaja: szoban és irasban (elektronikus titon is)
Az ovodavezetd altal hitelesitett masodpéldany megtaldlhaté a vezetdi iroddban.
b) Szildk szdmara:
Formaja: szoban és irdsban (elektronikus tton is)

A Hazirend egy példdnyét az 6vodai felvételkor a sziilé kezébe adjuk, valamint az 6voda honlapjan
¢s a faliijsdgokon kozzétessziik.

A Kébanyai Kiskakas Ovoda hazirendjét

Készitette: Kemerléné Suri I1dikd dvodavezetd
Elfogadta: Az 6voda nevelbtestiilete: 2022.02.18.
Hatérozat szama: 2/2022.(02.18.)

1 q
Dage, B> —u & § Cr) O
Szepesi Zsuzsanna
Neveldtestiilet képvisel6je
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Véleményt nyilvanitott: Sziilé1 Szervezet: 2022.02.16.
Hatarozat szdma: 1/2022.(02.16.)
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Kutschera-Dedk Zsanett
Sziil6i Szervezet képviseldje

A K&banyai Kiskakas Ovoda Hézirendje a Fenntartora tobbletkdtelezettséget nem terhel.

Budapest, 2022.02.18.
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Kemerléné Suri I1diko

Intézményvezetd
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