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Iktatoszam: 1/69a/2018

.ﬁ:x&fapesﬁ Foviros X, keriilet Kébanvai {)f;k{}z'mam zat Polgdarmesterének
X A= 1/2018. (V. 25,) utasitisa
az in Mwm&m zati i\fﬁisegx etési szervek adatvédelmi és adatkezelési szabilyzatirol

A termidszetes személyeknek a személves adatok kezelése tekintetéhen orténd védelmerdl és ar
ilven adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdl yon kiviil helvezésérdl s2610.
az Eurdpai Parlament és Tandes (EU) 2016/679. rendelete 30. cikkében. valamint az informécios
onrendelkezesi jogrol és az informdcioszabadsagrol sz6016 2011, évi CXII, wrveny 24, § (3
bekezdéscben meghatarozott feladatkirtmben. figyelemmel az dllamhéztartasrol 57616 201 1, evi
CXCV. tbrvény 9/A. § (1) bekezdésére, valamint a jogalkotasrdl 52616 2010. évi CXXX. rvény
23, § (4) bekezdés j) pontjara. a kovetkezd utasitast ade:‘sm ki:

1. Altalanos rendelkezések
i 8

Ezen utasitds (a toviabbiakban: Szabdlyzat) célja. hogy rigzitse a Budapest Févaros X. keriilet
Kébanyai {}r;immmrzwat {a tov ah%@mkimn {}nkmm&m zat) fenntartdsaban 1év8 onkormanyzati
koltségvetési szervek (a tovabbiakban: kisltségvetdsi szerv) altal alkalmazott adatvédelmi és
adatkezelési elveket. valamint a kéltséavetési szervek adatvédelmi és adatkezelési politikdjat,
biztositsa a kil ix‘éwf&iéxi szervek dltal kezelt személves adatok tekintetében az adatkereldsre, az
adatok védelmére. az adatbiztonsdgra vonatkozo kovetelmények betartasat,

2.

W

(1} A Szabilyzat hatilya az Onkorményzat dltal  fenntartont kaliségvetési  szervek
ktzalkabmazottaira és munkavalialdira terjed ki,

3. 8

E Szabdlyzat alkalmazasaban

o) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon automatizali vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, gy a gyiijtés, rogzitds,
rendszerezés, tagolds, tdrolds, dtalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
fethasznalas, kozlés tovabbitds. ter Jeszids vagy egvéb modon 0rténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan,
Osszehangolas vagy Bsszekapesolas, korlatozas, 16rlés, illetve megsemimisités:

b} adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv. ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeil Gnalloan vagy masokkal
egylitt meghatarozza: ha az adatkezelés céljait ¢s eszkdzeil az unids vagy a Eaj;,&iimm jog
hatarozza meg. az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeltlésére vonatkozo killonds szempontokal
az unios vagy atagallami jog is meghatarozhatja:

¢l adatkezeldsi nyilvantartds: a Hivatal adatkezelési tevékenységeirdl vezetett nyilvantartdsa az
adatkezelds céljardl. az drintettek és a szemdélyves adatok kategdriard], a cimzettek kategoriarol,
adatok rzeési idejérol. az adatkezelés jogalapiardl. az adatok forrasarél;



dj adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, térolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését, megvaltoztatasat,
Jogosulatian kdzlését vagy az azokhoz valé jogosulattan hozzaférést eredményezi:

e} azonosithatd természetes személy: aki kdzvetlen vagy kozvetett médon. kiilonssen valamely
azonosito, példaul név. szdm. helymeghatarozo adat, online azonosito, testi. fiziologial, genetikai,
szellemi, gazdasigi, i\uhumim vagy szocidlis azonossagdra vonatkozd egy vagy 16bb tényezd
alapjan azonosithatd:

i cimzett: az a természetes vagy jogi személy. kozhatalmi szerv. figynbkség vagy barmel
egyeb szerv, akivel. vagy amdiv& a szemelyes adatot kézlik, fuggetleniil attol, i’mm harmadi
fél-e. Azon kiizhatalmi szervek. &mx_ lvek egy egvedi vizsgdlat keretében az unids vagy a
tagallami  joggal Osszhangban férhetnek hozzé személyes adatokhoz, nem minSsiilnek
cimzettnek: az emlitett adatok e E\(}fhdhﬁﬂ’}i szervek altali kezelése meg kell. hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelben az alkalmazando adatvédelmi smmimkmi

&) GDPR: a fermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rtcnd
védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramldsdrdl. valamint a 95/46/EK rendelet hatalvon kiviil
helyezésérbl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616, az Eurépai Parlament és Tandcs (EL)
2016/679. rendelete (2016. dprilis 27.); |

h) érintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy, akinek az adatait kezelik:

i) érintett hozzéjaruldsa: az érintett akaratinak Gnkéntes, konkrét és megleleld tajékoztatdson
alapuld ¢s egyérielmi kinyilvénitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
felrecrthetetlentil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személves
adatok kezeléséhez;

J) killinleges adat: személyes adatok kiilonleges kategéridi, a faji vagy etnikal szarmazasra.
politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeli meggydzidésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo
személyes adatok. wiﬁmisat a természetes szemelyek egyedi azonositdsat célzo genetikai és
biometrikus adatok, az egészséeligyi adatok ¢s a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexudlis irAnyultsigdra vonatkozo személyes adatok:

k) sremélyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio.

)
k

3. Az érintett jogai
4.8

(1) A kodltségvetési szerv az atlathatd  tdjékoztatashoz és kommunikdcidhoz vaid jog
érvenyesiilése érdekében az érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozd tajékoztatdst
Wmdr, atathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formdban, vildgosan ¢és kizérthetden
megfogalmazva nylijtja. A tdjékoztatdst irdsban — ideérive az elektronikus utat is — kell megadni.
(2) A tajékoztatas megtagadhato. ha

a) az érintett mar rendelkezik a kért informacidval:

b} a kért tajékoztatds lehetetlen, ardnytalanul nagy eréfeszitést igénvel vagy a rendelkezésre
bocsdtis ténye lehetetlenné tenné vagy veszélyeztetné az adatkezelés céljanak elérését;

¢ olyan jogszabalyi eldiras esetén, amely egyidejiileg az érintett jogos érdekeinek védelméral
is rendelkezik:

dj jogszabalyban eldirt szakmai titoktartasi kételezettsée vagy jogszabdlyon alapuld titoktartasi
kotelezetiség miatt az adatkezelésnek bizalmasnak kell maradnia.
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(1) Az crintett az adatkezeléssel kapesolatos jogainak gyakorldsa érdekében jogosult kérelmet
benyijtani, A kérelem benvijiisat és érkeztetését kovetben a kilt: tségvetési S7ery megvizsedlia.
hogy

a) az arra jogosult nydjtotta-e be a kérelmet.

b1 a kérelem melyik érintetti jog gvakorlasara vonatkozik,

) a kérelemben foglaltak teljesitésére vonatkozé intézkedés megtételére a Hivatal jogszabialy
szerint kitelezett-c.
(2) A kérelem vizsgdlatat kovetGen a koltségvetési szerv legkdstbb a kérelem beérkesésétol
szamitott harminc napon beliil — a kérelem dsszetettségére, itletve a benytijtott keérelmek szamara
tekintettel a hatdridé egy alkalommal 60 nappal meghosszabbithato — visszajelzést ad az
erintettnek

«j a hataridd meghosszabbitasardl, annak okairol.

b) intézkedés megtételérd! vagy elmaradasardl,

o) az intézkedés elmaradasa esetén annak okairol.

) jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatiasrol.

6. §
(1) Az érintett kérelmezheti a rd vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférés biztositasat.
(2) Az érintett jogosult tajékoztatast kapni arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e.
(3) Az érintett jogosult arra, hogy a kiltségvetési szerv dltal kezelt személyes adatanak masolatat
kérje.

7. §

Az ériniett kérheti a koltségvetési szerv dltal kezelt személyes adatainak helyeshitését, illetve -
figyelemmel az adatkerelés céljara — kicuészitését,

8 8

(1) Az érintett személyes adatainak t6rlését kérheti. ha
a) a személyes adatokra mar nines sziikség abbol a célbol. amelybd] azokat gyviijtotték vagy mas
modon kezel iﬁ':i-{
bJ ha az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat. és az adatkezelésnek
nines mas jogalapija,
¢) ha az érintett tiltakozik a kozérdekbdl. kizhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy a
Jogos Erdekbdl 1orténd adatkezelés ellen. és nincs elsbbbséget élvezd jogszeri ok az
adatkezelésre.
i ha a személ
¢} ha a szemé
toréini kell.
(2} Megtagadhatd a 16rlés, ha a személyves adat megbrzése
af a véleménynyilvanitas és a tdjckozodds szabadsagdhoz valo jog gvakorldsa,
hy jogszabalvban foglalt kistelezetisép teljesitése,

es adatokat jogellenesen kezelték.

Y
¢lyes adatokat unios vagy hazai jogban eléint kitelezetisée teljesitése érdekében



¢} kozerdekb6! viégrett feladat végrehajtisa,
) kizhatalmi jogositvany gvakorldsa érdekében,
¢) népegészscelivy teriiletdt érintd kidzérdekbsl.
f1 kozérdekd archivikis céljabol.
&/ tudomanyos, triénelmi kutatds céljabol vagy statisztikai célbol, vagy
1) ha jogi igények eléterjeszicséhez. érvényvesitéséhez vagy védelméher
sziiksdges,

9. §
Az érintett kérelmenek elbirdlasaig vagy intézkedés megtételéio korlatozhato az adatkezelés. ha
) az érintett a sze mélyes adatok g‘mntmmum ¥ amu
h) az adatkezelés jogellenes és az érintett ar adatok felhaszndlisanak korldtozasar kéri

¢} az érintett az adatokat jogainak érvényesitéséhers vagy *u} delméhez kéri.
o) az érintelt jogos érdek vagy jogszabdlyon alapuld adatkezelds ellen tiltakozott.

1. §

(1) Az erintett jogosult arra, hogy személyes adatait tagolt. széles kérben hasznalt, ocppel
olvashatd formatumban megkapja, tovdibbd jogosult arra. hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa ha

a) ha az adatkezelés jogalapja az drintett hozzajaruldsa vagy az érintettel kotott szerzddeés
teljesitése. és

hi az adatkezelés automatizalt modon torténik.
(2) Az adatok hordozhatosdgdhoz valo jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvalosithatd ~ kérje a személyes adatok adatkezeldk kozoui kozvetlen
tovibbitdsat.
{3) Az adathordozhatdsdg joginak gyakorlisa nem sértheti o (orléshez vald jogot. Az
adathordozas joga nem alkalmazandd abbuan az esetben. ha az adatkezelés kozérdekit vagy az
adatkezeldre ruhdzott Kozhatalmi  jogositvinyai  gyakorldsdnak keretében végzett feladat
vigrehajiasdhoz sziikségpes.

1L §

(1) Az érintett jogosult arra, hogy tiltakoszon személves adatainak kezelése ellen.
{2} A személyves adatok kezelésére a tiltakozist kovetden csak abban az esetben keriilhet sor. ha
az adatkeselés jogszeriiségdt az adatkezeld igazoha.

12. §

(1) Az drintett jogosult arra, hogy személyes adatainak kezeléséher adott hozzdajarulisit
vissravonja.

(2) A hozzdjarulas visszavonasa nem érinti a hozzdjdruldson alapulo, a visszavonds el6ui
adatkezelds jogszerliségét.



13. §

Amennyiben a kiltségvetési szerv a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltées célbaol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, errdl az érintettet tdjékoztatja, és ehhez elézetes. kifejezett
hoezajarulasat megszerzi. illetdleg lehetdséuet biztosit szamara. hogy a felhasznalast megtiltsa,

14. §

¢ .
g} 4

Az ¢érintett a Polgari Torvénykényvrél szold 2013, évi V. torvény alapjan birdsdg eléu
érvényesitheti  jogait.  valamint sz informacios  6nrendelkezési jogrol  és  as
informacioszabadsagré! szolo 2011, évi CXIL. t6rvényben foglaltak szerint a NAIH-hoz
fordulhat. és panaszt tehet (igényérvényesités, panaszjog).
4. Adatvédelem, adatbiztonsag

15. §

(1} A koltségvetési szerv az adatvédelmi elvek megvalositisshoz és az érintettek jogainak
védelméher szilkséges garancigk biztositasa érdekében 2 papir alapt adathordozokat zirhato
szekrényben tdrolja. ar elektronikus adatokat tarolo szamitogépes programokat jelszoval védi,
biztositja a hozziférés naplozdsat. és gondoskodik az adatok rendszeres mentésérdl,

(2) Az egyes intézkedések meghatirozasakor a kiiliségvetési szerv figvelembe veszi a kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesziése, megvialloztatasa,
jogosulatlan nyilvinossdgra hozatala vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés kockazatat.
(3) A kahségvetési szerv a megtett intézkedéseket felillvizsgalia és szitkség esetén naprakésszé
teszi.

16.

]

(1) A koliségvetési szerv biztositja, hogy kizdrdlag olyan személyes adatok kezelésére kertiljiin
sor. amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a gy{jtin
személyes  adatok  mennyiségére.  kereldsik  mértékére, taroldsuk  iddtartamara  és
hozzatérhetGségére vonatkozik,
(2} A koltségvetdsi szerv biztositja. hogy a személves adatok alapériclmezés szerimt ember]
beavatkozdsa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatdrozatlan szémi személy szaméra.

17
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e

(1) A koltségvetési szerv az adatkezelési tevékenységérél irdsban nyilvantartdst vezet, amely
tartalmazza

@ a kiltségvetdsi szerv nevét és elérhetdségét, valamint az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetbségét:

h) az adatkezelés céljat és jogalapijat:

¢} az érintettek kategoriail, valamint a kezelt személyes adatok kategoriait:

o) @ cimzettek kategoridit:

¢) a kiilonboz6 adatkategdridk tdriésére eldiranyzott hataridéket:

/) az adatkezelés biztonsagdt szolgald technikai és szervezdsi intézkedések altalanos lefrasat.



(21 A Koltségvetdsi szerv megkeresés alapjan a NATH rendelkezésére boesitja a nyilvantartast.
18, §

(1) A Koltsegvetési szerv adatvédelenumel kapesolatos lfeladatainak ellétdsaér. a vonatkozd
jogszabalyok ¢és utasitasok betartasiért a kiltségvetdsi szerv vezetSie felelds.
(2} A koltségvetesi szery verzetdje feladatkérében gondoskodik

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek érvényesiilésérdl,

hj az adatkezelési miiveletekre vonatkozo utasitisok jogszerliségérdl,

¢) az adatok biztonsigdrdl. az ehher sziikséges szervezési és technikai intézkedések
meghozatalarol, eljarasi szabalyok kialakitasirol.

o) az adatvedelemmel Gsszefliged tevékenységek és feleldsségek kbriiltekintd és egvértelmi
clhatarolasarol,

¢} a Szabdlyzatban meghatarozott feladatokhor a szitkséges erbforrisok biztositasarol,

19. §

(1} A koltségvetdsi szerv vonatkozasiban az adatvédelmi tisziviseld feladatait a Budapest
Fovaros X. keriitet Kébanyai Polgirmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) adatvédelmi
tisziviseldje latja el.
(2) Az adatvédelmi telelds feladatar ellatisival kapesolatban nem utasithaté. nem vonhatd
felelbsségre. Az adatvédelmi felelds feladatai elldtasa sordn a kaltségvetési szerv vezetgiének
tartozik telelfsséggel.
{3) Az adatvédelmi felelds feladatkiorében

a) wjckoztatdst és szakmai tandesot ad a koltségvetést szery vezetdiének a GDPR valamint
cgyeh unios vagy hazai adatvédelmi rendelkesések szerinti kotelezettségeikkel kapesolatban,

ht ellendrzi a GDPR-nak, egycb unids vagy hazai rendelkezéseknek vald megfelelést, a
Szabalyzatnak ¢s az adatvédelemmel Gsszefliged epydb belsé szabalyzatnak oriénd megfelelést,
ellendrzi az Adatkezelési nyilvantartds vezetését. naprakészen tartdsat,

¢ ellenbrzi az  adatkerzeléssel kapesolatos feleldsok  kijeloldsét. részt vesz a  Hivatal
adatkezeléssel  kapesolatos  belst  audit  tevékenységében,  javaslatot tesz a  személves
adatvédelemmel kapesolatos szabdlyozis megalkotasara, modositisra, itletve véleményesi azohat
adatvédelemti szempontbol,

d) szervezi ¢s koordindlja a koltséevetési szerv munkatdrsainak adatvédelmi  oktatasat,
Kozremiikidik az oktatdst program Kidolgozasaban,

¢} seakmai tandesot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, nyomon kiveli annak
ehvégzdsét,

1 egylitmitkodik. kapesolatot tart és sziikség esetén konzultal a NAIH-hal.

g/ veszt vesy az adatviédelmi incidenskezelési tevikenyséeben.

6



20, §

(1) A kdliségvetési szerv vezetbje

al meghatarozza az adatkezeldsi feladatok ellatasinak modjat,

) megszervezi s rendszeresen ellendrzi az adatkezelési feladatok ellatasat:

¢) biztositja az adatvédelmi eldirdsok betartdsat,

ef) Ea’apumiami tart az adatvédelmi feleldssel,

¢) Kivizsgdlja a bejelentéseket, a bejelentés alapjan intézkedik. illetve intézkedést kezdeményez
az adaty migim felelésnél.

21, §

(1} A koltségvetési szervnél végzett adatkezelés informatikai biztonsagaért a Hivatal
informatikaért felelbs szervezeti egyséaének vezetdje felelds.
(2) A Hivatal informatikaért telelés szervezeti egyvségének verzetdje gondoskodik az informatikai
mﬂds&mkh{,n kezelt adatok védelmérsl, i)am)né,sdgami. megteszi a szikséges technikai és
zervezesi intévkedéseket az informatikai eszkozokon tarolt adatallomanyok megdrzése
é:t"aia?kébcn. az alkalmazott technika megviltozasabol fakadd hozzéférhetetlenné valas ellen.
gondoskodik a jogszabalyban eldirt adatbiztonsagi szabalyok érvényesiilésérél.
(3) Az adatok bm::)mm,at szolgald intézkedéseket a technika minden kori fejlettségére tekintettel
%ei meghozni. 16bb lehetséges adatkezelési megoldds koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintll védelmét biztositja, kivéve. ha az aranytalan nehézséget
jelentene.

A kiltségvetési szerv kizatkalmazottja, munkavéllaloja

a) felelds az dlala végzett adatkezelés szabdlyszerliségéért,

bi a tudomasdra jutott személyes adatok kezelésél. tarolasat. megorzesét az adatvédelmi
rendelkezések figyelembe vételével végzi.

¢} haladéktalanul jelenti o kiltségvetési szerv vezetbjének adatvédelmi incidens bekdvetkeztét.,
ha annak kbvetkezményeit tapasztalja. bekovetkerését valdszindsiti. vagy ha a Szabdlyzat
rendelkezéseinek ¢rvénvesiilése barmilven modon ellehetetlentil.

23. §

(1} A nem elektronikus formdban tiarolt adatok biztonsiga vonatkozdsaban a kilts ségvelesi szery
fratkezelési Szabdlyzatanak rendelkezései az irdnyadok.

(2} Az informatikai  adatbdzisban tarolt személves adatok elektronikus  madasolatainak
Ictrehozisaval kapesolatos biztonsagi eldirasokat. valamint az adattovabbitdasra vonatkozo
biztonsagi elirasokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.



5. A kiliségvetési szery dltal kezelt személyes adatok kore
24,8

(1) A koltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott. valamint az érintett dltal rendelkezésre
bocsatott személyes ¢s kiilonleges adatokat Kezel.
(2) A Kkoltségvetesi szerv altal kezelt adattipusokat a  kéltségvetési  szerv  adatkezelési
tajekoztatdja tartalmazza,

28, §
(1) A koltségvetési szerv altal megkotstt polgari jogi szerzédésekben feltiintetésre keriil a
szerz0dG  partnernek. illetve a Kapesolattartéinak. cégképviseldinek, megbizottainak egyes
sremélyes adata.
(2) Az (1) bekezdésre figvelemmel a szerzédésekben kdtelezd tartalmi elem az adatkezelésre
vonatkozo rendelkezés. melyet az 1. melléklet tartalmaz.

6. Adatvédelmi ineidens

26. §
(1) A kdliségvetési szerv a tudomdsszerzést kovetd hetvenkét oran beliil bejelenti az adatvédelmi
ncidenst a NATH-nak kivéve, ha az adatvédelmi inctdens valoszindisithetden nem jar kockdzattal
a termeszetes szemeélyek jogaira és szabadsdgaira nézve.
(2} Ha a bejelentés nem 16ténik meg az (1) bekezdésben meghatirozott idétartamon beliil, o
Hivatal a késedelem igazolasdra szolgald indokokat is tovabbitja a NATH részére.
{3} A bejelentésben szerepld informaciok 18bb részletben is kozotheték indokolatlan késedelem
néikiil
() A bejelentés melldzésére vonatkozo doniést a koltségvetési szerv vezeldie hozza meg,
amelyhez elézetesen beszerzi az adatvédelmi tisztviseld véleményét.,

21 §

A kiltségvetési szerv nyilvantartdst vezet az adatvédelmi incidensekrdl. amely tartalmazza az
incidenshez kapcsolodo tnyeket €s az orvosldsra tett intézkedéseket. A nvilvantartast a 2.
melléklet tartalmazza,

28. §

(1) Az adatvédelmi incidensedl az érintettet a GDPR 34. cikkében szerepld feltételek fennallasa
esetén, ha az adatvédelmi incidens valoszinGsithetdéen magas kockazattal jar a természetes
személyvek jogaira és srabadsdgaira nézve, az ot meghatirozott mddon kell értesiteni.
(2) Nem kell értesiteni az érintettet. ha

a) a kliségvetési szerv megleleld technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmazta.
kitlondsen azokat az intézkedéscket — mint példaul a titkositas alkalmazasa . amelyek a



személyes adatokhoz vald hozzatférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

b a koltségvelesi szerv az adatvédelmi incidenst kbvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett.
amelyek biztositjak, hogy az drintett jogaira ¢és szabadsagaira jelentett magas kockdzat a
tovabbiakban valoszinGsitheten nem valosul meg: vagy

¢} a taekoztatds ardnytalan erbfeszitést tenne szitkségessé. amely esetben az érintettet
nyilvinosan kozzétett informaciok atjan kel tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni. amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tajékoziatdsat,

29. §

(1 A koliségvetési szerv munkatirsa az adatkezeléssel Osszefliggésben tudomasdra jutott,
intézkedést igényld rendkiviili eseményre vonatkozd informaciordl haladékialanul tajgkoztatja a
kiltségvetdsi szerv vezetGjét. aki az informdiciot haladéktalanul tovdbbitia az adatvédelmi
feleldsnek.
(2} Az adatvédelmi felelés az esemény észlelésétdl szamitott negyvennyole ordn beliil, de
legkésdbb hatvan 6ran beliil az eset Gsszes koriilményét figyelembe véve az adatvédelmi incidens
kockazatériékelési modszertana alapjan  dontési javaslatot fogalmaz mez a  kovetkezdk
vonatkozisaban:

¢) az esemény adatvédelmi incidens-e;

h) amennyiben az esemény adatvédelmi incidens, az jir-¢ kockdzattal a természetes személyek
Jogaira és szabadsdgaira nézve,

¢} amennyiben kockazattal jar, akkor a7z magas kockizat-e,

d) mérlegeli, hogy az eset id( el6tti kiizlése nem sérti-e a biiniildozé hatdsigok jogos érdekeit
nem veszelyezteti-e a7 eset koriilmeényeinek kivizsgdldsat.
(3) A dontdsi javaslat megfogalmazasa sordn az eset Osszes korlilményének mérlegelése.
valamint az adatvédelmi incidens elbdritdsira tett intézkedés megtétele érdekében az adatvédelmi
telelds sziikség szerint bevonja a kivizsgdlasba az informdaciobiztonsdgért felelds vezetét.
(4) Az adatvédelmi felelds jovaslata alapjdn a koliségvetési szerv vezetSie haladéktalanul
dontést hoz a NAlH-hoz tiorténd bejelentés. valamint az érintett  tdjékoztatisanak
sziiksdgességdrol

7. Hatdsvizesgalat
30, §

(1) A koltségvetési szerv adatvédelmi hatdsvizsgélatot (a tovdbbiakban: hatasvizsgdlat) vépers
abban az esetben. ha a tervezett adatkezelés valdszindsithetéen magas kockazattal jar az
érintettek jogaira és szabadsagaira nézve.

(2) A vizsgalat arra irdnyvul, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok
vedelmeét hogyan érintik. A hatasvizsgalat folyamatat a 3. melléklet tartalmazza.

(3) A koltségvetési szerv a vizsgalat soran kikéri az érintettek vagy képviseldik véleményél a
tervezell adatkezelésrol

(4) A kiiltségveidsi szerv sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési mitveletek altal jelentet
kockdzat valtozdsa esetén ellendrzdst folvtat le annak értékelése céljabol. hogy a személyes
adatok kezelése a hatdsvizsgdlatnak meglelelben torténik-e.

e}
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(13 A koltségvetdsi szery
a) a személviigyi adatok.
hi az Allashely palydrtatasaval kapesolatban kezelt adatok. valamint
¢ a gyermekek személves adatai
kezelése kapesdn véger hatasvizsgalatot.
{2) A Kkbltségveigsi szery mas tigytipusban is végezhet hatdsvizsgdlatot.

8. Zard rendelkerések
32. 8
bz az utasitas 2018, mdjus 25-én Iép hatdlvba.
33. §

A kodltségvetési szerv a honlapjan kozedteszi
@) a megnevezeset,
hj a seckhelyét,
¢) albrzskinyvi azonositojat,
d) az adoszamat,
¢} atelefonos ¢s clektronikus elérhetdségét.
f} ezen Szabalyzatot.
&/ az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségdt, valamint
h) az adatkezelési tajékoztatot.

o

34. §

5
s

A kiltségvetési szerv vezetdie gondoskodik arrsl. hogy a kiltségvetési szerv kizatkalmazotiai 6s

munkavallalét ezen Szabalyzatot megismerjék,

D. Kovacs Rébert

i

polgdrmester.
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1 metléklet az 1/ 2018 (V. 25.) poledrmesteri atasitdstioz

Adatkezelésre vonatkozo rendelkezés a szerzddésekben
Személyes adatok kezelése

A Felek rbgzitik. hogy a Szerz6dés meghkttése s teljesitése sordn a Szerz8déssel dsszefiigpésben
termeszetes személy alkalmazottaik, cégképviseldik, kizremiikidéik (a tovabbiakban egy littesen:
Kozrem{kddo) személyes adatinak kezelésére keriil sor. Sajat Kézremikaddje tekintetében
mindegyik Fél adatkezeld, az adatkezeld Fél Kozremiikodéije tekintetében a mdsik Fél a cimzett.

A Felek a Kozremiikodék személyes adatit a SzerzGdés kezelése, a Szerz8dés teljesitése sordn a
dokumentumok nyilvantartasa. szamlakezelés, valamint az tizleti partnerek elérhetdséuének
szervezeli egység szintll nyilvintartisa  céljabdl kezelik, a teljesitéshez, a jogi igém
¢érvényesitéschez és a szamlidzashoz, valamint a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek vald
meglelelésher sziikséges id6tartamig,

A Felek kijelentik, hogy sajat Kozremikodoiket az adatkezelésrol tajékoztattak.

A Felek tudoméssal birnak arrél. hogy a jelen pontban foglalt kételezettségiik nem teljesitésébd]
vagy késedelmes teljesitésébdl eredd kitvetkezményért teljes kartéritési felel8sséggel tartoznak.

11
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A hatas
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3. melléklet a 12018, (V.25.) polgdrmesteri wtasitashoz

izsgalat folvamata
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