ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
1. A Tajékoztato célja

Az adatkezel6 a jelen Tajékoztatd kdzzétételével a 2018. majus 25. napjatdl alkalmazando, a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
sz0l0, az Europai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 12.
cikkének, valamint az informaciés onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 20. §-anak vald6 megfelelés érdekében
intézkedéseket hoz abbdl a célbol, hogy a személyes adatok kezelésében érintett természetes
személyek (a tovabbiakban: érintettek) részére minden lényeges informéaciot és tajékoztatast
tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférheté forméban, vilagosan ¢és kozérthetden
megfogalmazva kozoljon, valamint segitse az érintetteket a jogaik gyakorlasaban.

2. Adatkezelo adatai, adatvédelemi tisztviselo

Név: Kébanyai Kiskakas Ovoda

Székhely: 1104 Budapest, Madi utca 86-94.

Torzskonyvi azonositd: 679901

Nyilvéntartast vezetd szerv: Magyar Allamkincstar

Adodszam: 16918339-2-42

Telefonos elérhetdség: +36 1 262-1754

Elektronikus elérhetdség: kiskakasovoda@gmail.com

Adatvédelemi tisztviseld neve, elérhetdsége: dr. Sziits Korinna féosztalyvezetd
Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Polgarmesteri Hivatal, telefon: +36 1 4338 175,
e-mail: hivatal@kobanya.hu

3. Az adatkezelés alapelvei

3.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag: a személyes adatok kezelését jogszeriien
és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni

3.2. Célhoz kotottség: a személyes adatok gytlijtése csak meghatarozott, egyértelmii és
jogszerl célbol torténhet, és azokat nem kezelhetik ezekkel a célokkal §ssze nem egyeztethetd
moddon; nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetdnek a kozérdekii archivalas
c€ljabol, tudomanyos ¢€s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai c€lbdl torténd tovabbi
adatkezelés.

3.3. Adattakarékossdg: a személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfelelonek és relevansnak kell lenniiik, €s a sziikségesre kell korlatozodniuk.

3.4. Pontossag: a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lenniiik. Minden ésszeri intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

3.5. Korlatozott atlathatésag: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie,
amely az érintettek azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara
csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas
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céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

3.6. Integritas és bizalmi jelleg: a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

3.7. A koltségvetési szerv a személyes adatok kezelését az elszamoltathatdsag alapelvének
megfeleléen olyan moédon végzi, hogy képes legyen a 3.1-3.6. pontokban meghatirozott
alapelveknek valo megfelelés igazolasara.

4. Az adatkezelési folyamat leirasa

4.1. A folyamat neve: kozérdekii feladatok ellatasa

a) A folyamat célja: jogszabalyban meghatarozott kotelezd és Onként vallalt kozfeladat
ellatasa.

b) A szervezeten beliil a szakmai feladatokért felelds szervezeti egységek hasznaljak ezt a
folyamatot.

c) Az adatkezel6 a személyes adatokhoz az érintettek Onkéntes adatszolgaltatasa, mas
hivatalos szervek megkeresése, illetve jogszabalyban meghatdrozott nyilvantartdsokbol
torténd adatszolgaltatas alapjan jut.

4.2. Adatkezelés

a) Az adatok felhasznalasa korében a dontéseket az adatkezelé vezetdje, illetve az 6
felhatalmazasa alapjan a szervezetiegység-vezetd vagy az ligyintézo hozza meg.

b) Az adatkezelés soran az érintettek adatai keriilnek feldolgozasra.

€) Az adatkezelo altal kezelt személyes adatok kore (adattipusok): Intézményben
nyilvantartott dokumentumban részletezve.

d) Az adatkezelés célja: kozfeladat ellatasa.

e) A személyes adatok szolgaltatisa jogszabalyon alapul vagy szerzddés kotésének az
elofeltétele.

f) Az adatkezel6 altal kezelt személyes adatok cimzettjei elsdsorban a jogszabalyban
meghatarozott személyek és hivatalos szervek.

4.3. A folyamathoz valé hozzaférés

a) A kezelt adatokhoz az tigyintézonek a sajat feladatkorében, a szervezetiegység-vezetének
a szervezeti egység feladatkorében, az adatkezeld vezetdjének az adatkezeld feladatkdrében
van hozzaférése.

b) Az adatkezeldén kiviill mas hivatalos szervek jogszabalyban meghatarozott esetben
férhetnek hozza a személyes adatokhoz.

4.4, Adattovabbitas, adatok atadasa
a) Az adatkezel6 nem vesz igénybe adatfeldolgozot.
b) Az adattovabbitas irasban rogzitésre kertil.

4.5. Adatok tarolasa (tarolasi hely, torlés)
a) A papir alapti adathordozon 1évé adatok zarhatd szekrényben, az elektronikus adatok
informatikai rendszerekben vannak tarolva.



b) Az adatok torlési eljarasat az Iratkezelési Szabalyzat szabalyozza.
C) A torlési hataridOket az Iratkezelési Szabalyzat mellékletét képezd Irattari Terv
tartalmazza.

4.6. Biztonsagi intézkedések

Az adatkezelé az adatvédelmi elvek megvalositasa €s az érintettek jogainak védelméhez
sziikséges garancidk biztositdsa érdekében a papir alapii adathordozokat zarhat6 szekrényben
tarolja, az elektronikus adatokat tarold szamitogépes programokat jelszdval védi, biztositja a
hozzaférés naplozasat, és gondoskodik az adatok rendszeres mentésérol.

4.7. Jogalap
Az adatkezelés jogalapja kozérdekii adatkezelés, az adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladatok végrehajtdsa vagy az érintett
hozzajarulasa.

4.8. Az érintett tajékoztatasa

Az adatkezel6 az érintetteket a www.kiskakasovi.hu honlapon kozzétett jelen Adatkezelési
T4jékoztato altal tajékoztatja, amely a www.kiskakasovi.hu/ dokumentumok atvonalon érhetd
el. Az adatkezel6 ugyanitt kdzzéteszi az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatat is.

5. Az érintett jogai

5.1. Hozzaférési jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a jelen T4jékoztatd 3. pontjdban szerepld informacidkhoz
hozzaférést kapjon.

5.2. Helyesbitéshez valo jog

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld személyes adat
az adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitésre kertiljon
a rd vonatkozo pontatlan személyes adat. Jogosult tovabba arra, hogy kérje a hiadnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — Kiegészitését.

5.3. Torléshez valo jog (elfeledéshez valo jog)

Az ¢érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkiil torlésre keriil a rd vonatkozo személyes
adat, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat az adatkezeld
kezelte,

b) az adatkezeléshez vald hozzajarulasat visszavonta, és az adatkezelésnek nincsen mas
jogalapja,

¢) tiltakozik az adatkezelés ellen, meghatarozott feltételek esetén,

d) a személyes adatokat az adatkezel6 jogellenesen kezelte.

Amennyiben a torlésre keriilé6 személyes adatokat az adatkezelé korabban nyilvanossagra
hozta — az érintett erre iranyuld kiilon kérelme esetén —, az adatkezel6 minden é€sszerlien
elvarhato intézkedést megtesz annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatkezeloket a
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlésére iranyuld kérelmérdl.
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5.4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog
Az érintett kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,

b) jogellenes az adatkezelés, és torlés helyett az adatkezelés korlatozasat kéri, vagy

¢) ha az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

5.5. Az adathordozhatosaghoz valé jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashatdé formatumban
megkaphassa.

5.6. Igényérvényesités, panaszjog
Az érintett jogosult a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény alapjan birosag
elott érvényesitheti jogait, valamint az Infotv.-ben foglaltak szerint a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatosaghoz (a tovabbiakban: NAIH) fordulhat, és panaszt tehet. A
NAIH elérhetdsége:

a) cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

b) postacim: 1530 Budapest, Pf.. 5

¢) e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

d) telefon: +36 (1) 391-1400

e) telefax:+36 (1) 391-1410

f) honlap: www.naih.hu, https://www.naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html,

rer. s r

6.1. Cimzettek értesitése

Az adatkezeld az ¢érintett személyes adata helyesbitésérdl, torlésérdl, adatkezelés-
korlatozasarol minden esetben értesiti azokat a cimzetteket akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy
eréfeszitést igényel. Az érintett kérésére az adatkezeld tajékoztatast ad ezekrdl a cimzettekrol.

6.2. Tajékoztatas modja, hatarideje

Az 5. ponthoz kapcsolodo kérelmek nyoman hozott intézkedésekrdl az adatkezeld legfeljebb a
kérelem beérkezésétdl szadmitott egy honapon beliil — ha az érintett masként nem kéri —
elektronikus formaban tajékoztatdst ad. Ez a hataridé sziikség esetén — a kérelem
Osszetettsége, illetve a kérelmek szamara tekintettel — tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasarol annak okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil az adatkezeld tajékoztatja az érintettet.

Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy az érintett igazolja a
személyazonossagat.

Amennyiben az adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelme nyoman, legfeljebb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil az adatkezeld t4jékoztatast ad ennek okairdl,
valamint arr6l, hogy az ¢érintett panaszt nyujthat be a NAIH-nal, és ¢élhet a birdsagi
jogorvoslati jogaval.

6.3. Ellenorzés
Kivételes esetben, ha megalapozott kétség meriil fel a kérelmet benyujtd természetes személy
kilétével kapcsolatban, az adatkezeld tovabbi, a személyazonossag megerdsitéséhez sziikséges
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informaciok nyujtasat kérheti. Ez az intézkedés a GDPR 5. cikk (1) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott, az adatkezelés bizalmassaganak eldsegitése, azaz a személyes adatokhoz valo
jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa céljabol sziikséges.

6.4. Tajékoztatas és intézkedés koltségei
Az 5. ponthoz kapcsolodd kérelmekre adott tajékoztatast, illetve az azok alapjan megtett
intézkedéseket az adatkezeld dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt
— tulz6 — figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre — az adatkezeld ésszerti dijat szamit fel, vagy
megtagadja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

7. [Egyéb rendelkezések

7.1. Az adatkezel6 a feladatai végrehajtasa soran a NAIH-hal — annak megkeresése alapjan —
egylittmiikodik.

7.2. Az adatkezel6 gondoskodik jelen Téjékoztato feliilvizsgalata ¢és sziikség szerint
naprakésszé tétele irant.

6.3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytjtésiik céljatdl eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, akkor errdl az érintettet tajékoztatja, és ehhez eldzetes, kifejezett
hozzajarulasat megszerzi, illetdleg lehetdséget biztosit szamara, hogy a felhasznalast
megtiltsa.

Budapest 2018. majus 25.



Név:

Hivatali beosztés:

Munkahely:
Székhely:
Postacim:
Telefon:
E-mail:

Az adatvédelmi tisztviselo neve, elérhetdsége

Dr. Sziits Korinna

foosztalyvezetd

Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Polgarmesteri Hivatal
1102 Budapest, Szent Laszlo tér 29.

1475 Budapest 10., Pf. 35

+36 14338 175

hivatal@kobanya.hu
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